Наказ

Морозівського НВК

№119                                                                             від 10 вересня 2014 року

Про організацію чергування вчителів,

класних колективів та адміністрації по

школі у 2014-2015 навчальному році


З метою забезпечення в школі безпечних умов під час проведення уроків, позакласних та позашкільних  заходів, під час перерви між уроками та реалізації Положення про охорону здоров’я в установах Міністерства освіти  і науки України,

наказую:

1. Увести в дію з 01 вересня 2014-2015 навчального року Правила чергування класних колективів, вчителів та адміністрації по школі та вважати їх виконання обов’язковим для всіх педагогічних працівників школи.

2.Затвердити графік чергування класних колективів, вчителів та адміністрації по школі (Додаток 1).

3. Затвердити обов’язки чергових вчителів по школі (Додаток 2).

4. Затвердити обов’язки чергових учнів по школі (Додаток 3).

5. Затвердити обов’язки чергових учнів по класу  (Додаток 4).

6. Затвердити обов’язки чергового адміністратора  (Додаток 5).

7. Зобов’язати вчителів, які проводять останні уроки, супроводжувати учнів та забезпечувати порядок під час виходу учнів з вестибуля школи й подвір я у зимовий період.

8. Зобов’язати учителів школи подавати щоденні відомості запізнень учнів на уроки, а також відповідності одягу учнів шкільній формі.

9. Усьому колективу школи:

9.1. Ретельно виконувати цей наказ і забезпечувати безпечне перебування учнів у школі та поза її межами.

9.2. Про кожний нещасний випадок доповідати директору НВК.

10. Контроль за виконанням даного наказу  залишаю за собою.


Директор НВК                                                          А.М.Ільєнко

З наказом ознайомлені:                                                   

            Р.П.Самаєва                        Н.М.Єременко                     О.М.Шилофост

О.П.Петренко                    О.І Бережна                          А.Г.Мірошніченко

Н.В.Савчук                        С.М.Радіоненко                   Л.О.Никитюк

С.П.Волошина                  А.М.Пилипенко                    Н.І.Марченко

Т.О.Кавун                         С.М.Авраменко                     Н.Б.Кобенок                     

В.О.Губань                       Г.В.Рудницька
Єнакі О.Р.


С.В.Буряк                          О.П.Гайовий

Л.В.Литовка                     

С.Ф.Сміловська               Т.Я.Нестеренко                        Журавська Н.В.

Додаток 1

до наказу № 119 від 10.09.2014

Графік

чергування вчителів Морозівського НВК по школі 

на  2014-2015 роки

	Місце чергування
	Понеділок
	Вівторок
	Середа
	Четвер 
	П`ятниця

	Черговий адміністратор
	Ільєнко А.М., директор НВК
	Самаєва Р.П., заступник директора НВК з навчально-виховної роботи
	Буряк С.В., соціальний педагог
	Савчук Н.В.

педагог-організатор НВК


	Петренко О.П.,

педагог-організатор

	І поверх
	Марченко Н.І.


	Никитюк Л.О
	Шилофост О.М.
	Мірошниченко А.Г.
	Єнакі О.Р.

	ІІ поверх
	Пилипенко А.М. 
	Бережна О.І
	Рудницька Г.В.
	Кобенок Н.Б..
	Журавська Н.В.

	Подвір`я школи
	Никитюк Л.О.
	Марченко Н.І.


	Єнакі О.Р..
	Шилофост О.М
	Мірошниченко А.Г.

	Вестибюль
	Журавська Н.В.
	Кавун Т.О.
	Єременко Н.М.
	Волошина С.П.
	Губань В.О.

	Стадіон/спортивний майданчик
	Гайовий О.П.
	Гайовий О.П.
	Гайовий О.П.
	Гайовий О.П.
	Гайовий О.П.


Додаток 2
до наказу № 119 від 10.09.2014
ОБОВЯЗКИ ЧЕРГОВОГО ВЧИТЕЛЯ ШКОЛИ
1.Відповідальний черговий вчитель приходить до школи за ЗО хвилин до початку занять.

2. Перевіряє:
2.1 .Готовність класних кімнат до початку занять (провітрювання, організація чергування, своєчасну явку учнів до школи та початку уроків).
2.2.Організацію чергування чергових учнів (присутність на постах, якість чергування).

2.3.Чергування учнів по школі під час перерв.

2.4.Дотримання учнями сані гарно-гігієнічних норм у класних кабінетах, на сходах та інших приміщеннях школи протягом дня.

2.6. У кінці дня разом із черговим екіпажем перевіряє санітарний стан навчальних кабінетів та виставляє оцінку.

3.  Організовує:
3.2.3аміну чергових учнів в разі їхньої відсутності.
3.3.Вхід до школи і вихід учнів із школи після закінчення уроків.

4Керує: чергуванням учнів по школі.

5.
Контролює:
5.4.Роботу чергового екіпажу.
5.5.Виконання санітарно-гігієнічних вимогу класних приміщеннях.

5.6.Виконання учнями школи«Єдиних вимог», Статуту школи, правил поведінки, пожежної безпеки, охорони праці та безпеки життєдіяльності учнів.

5.7.Своєчасний прихід школярів на заняття, уроки, гуртки (веде роз'яснювальну роботу, проводить бесіди, записує в щоденники, бере пояснювальні записки).

6.
Забезпечує:
6.1. Організацію чергування учнів по школі.
6.2. Порядок у школі під час навчального процесу та проведення позакласних та загальношкільних заходів.

6.3.Проведення з учнями підсумків чергування, для щотижневого звіту на лінійці.

б.4.Ведення відповідної документації (рапортички «Підсумки дня») черговим учнем.

7.
Веде облік:
7.2.3апізнення учнів школи на уроки (особливо на 1-й урок). 7.3.Чергування учнів.
7.3.Порушень правил поведінки, «Єдиних вимог», Статуту школи.

8.
Звітує про організацію і результати чергування по школі перед
дирекцією.
Додаток 3

до наказу № 119 від 10.09.2014

Обов’язки чергового класу

Учні чергового класу зобов’язанні :

1. Приходити до школи за 30 хвилин до початку занять.

2.Слідкувати за своєчасним приходом учнів до школи.

3.Слідкувати за порядком у класах, коридорах, на подвір’ї, під час перерв, на своїх постах:


Пост№1: подвір’я школи – 3 чол.


Пост №2: перший поверх – 2 чол.


Пост №3: вестибуль і перехід до спортзалу- 2 чол.


Пост №4: другий поверх – 3 чол.

4. Перевіряти якість вологого прибирання у класах на великій перерві та прибирання класних кімнат після уроків, оцінювати якість прибирання п’ятибальною системою.

5. Виставляти оцінки за прибирання у журналі чергування та екрані змагання «Чистота – запорука здоров’я».

6. Щоденно робити записи у журналі чергування , відмічати чергових учнів у класах, відсутніх, порушників дисципліни, тих, що запізнюються на уроки.

7. Слідкувати за чистотою і порядком на території школи, у разі необхідності проводити прибирання території.

8. Допомагати в їдальні накривати на столи для учнів групи продовженого дня.

9. Робити повний звіт за період чергування на загально шкільній лінійці щопонеділка.

Права учнів чергового класу

Учні чергового класу мають право:

1.Робити зауваження черговим у класах.

2.Робити зауваження учням, які порушують дисципліну.

3.У разі непослуху роботи записи у журналі чергування.

4.Вимагати щоденники у порушників для того, щоб передати їх класним керівникам для відповідних записів.

Додаток 4

  до наказу № 119 від 10.09.2014

ОБОВЯЗКИ ЧЕРГОВИХ УЧНІВ ПО КЛАСУ

1.
У кожному класі чергують згідно з графіком, складеним старостою класу.

2.
Чергові приходять у клас за ЗО хвилин до початку уроків і готують його до
занять.

3.Слідкують за тим, щоб учні під час перерв виходили з класу, провітрюють кабінет.

4.Відповідають за збереження класного майна і приміщення класу.

5.Якщо заняття проходять в іншому навчальному кабінеті, то після закінчення уроку один черговий здає кабінет, в якому працював його клас (здає черговому з класу, що працюватиме в кабінеті на наступному уроці). Черговий, який приймає кабінет, готує його до занять.

б.Прибирають після занять клас, виконуючи такі роботи: витирання вологою ганчіркою парт, підвіконня, класної дошки, панелей; поливання квітів.

7.Після прибирання приміщення здають кабінет черговому по школі вчителю. Усі недоліки ліквідуються відразу.

8.Якість чергування учня оцінюється старостою та черговим вчителем.

Додаток 5

до наказу № 119 від 10.09.2014

ОБОВЯЗКИ ЧЕРГОВОГО АДМІНІСТРАТОРА
1. Відповідальний черговий адміністратор приходить до школи за 30 хвилин до початку занять.

2.Перееіряє:

2.1.Організацію чергування чергових учителів, учнів (присутність на постах, якість чергування).
2.2.Чергування вчителів та учнів по школі під час перерв.

2.3 Явку на роботу працівників кухні, їдальні, технічних працівників.

       2.4. Дотримання учнями санітарно-гігієнічних норм у їдальні, на сходах та інших приміщеннях школи протягом дня

3.
Організовує:

3.1.Спільно з профспілковим комітетом заміну чергових учителів в разі їхньої відсутності.
4. Керує: чергуванням учителів та учнів по школі.
5. Контролює:
5.1 .Роботу чергового вчителя, педагогів та учнів.
5.2.Виконання санітарно-гігієнічних вимог у їдальні, спортивній залі.

гпд.
5.3.Виконання учнями школи«Єдиних вимог», Статуту школи, правил поведінки, пожежної безпеки, охорони праці та безпеки життєдіяльності учнів.
5.4.Виконання санітарно-гігієнічних вимог у харчоблоці, їдальні, якість приготовлених страв та закладку продуктів.

6.
Забезпечує:

6.1 .Організацію чергування вчителів та учнів по школі. 6.2.Проведення черговим вчителем з учнями підсумків чергування.
7.
Веде облік:

7.1 .Чергування вчителів.
7.3.Порушень правил поведінки, «Єдиних вимог», Статуту школи.

У к р а ї н а
Харківська  область

КУП’ЯНСЬКА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА І-ІІІ СТУПЕНІВ №1

Куп’янської міської ради

Н А К А З
     від 01.09.2015                                          м.Куп’янськ                      №261-О                                                     
Про організацію чергування по школі

     З метою створення сприятливих умов для проведення навчально – виховного процесу, оперативного вирішення питань, пов'язаних з належним функціонуванням школи, забезпечення збереження майна, дотримання вимог протипожежної безпеки  та попередження дитячого травматизму 

НАКАЗУЮ:

1.Заступнику директора з виховної роботи  Ілюшиній О.А.:

      1.1.Організувати чергування вчителів по школі у 2015/2016 навчальному році.

      1.2. Скласти та затвердити графік чергування вчителів по школі на 2015/2016 навчальний рік (додаток 1).

    1.3. Скласти та затвердити графік чергування учнів по школі на 2015/2016 навчальний рік (додаток 2).

    1.4. Розробити, затвердити та ввести в дію положення про чергування  (додаток 3)                                                                                             01.09.2015    

    1.5. Розробити, затвердити та ввести в дію журнал чергування  (додаток 4)

                                                                                                               01.09.2015    

   1.6. Аналізувати стан чергування по школі учнів та вчителів, видавати відповідні накази та знайомити з ними педагогів під особистий підпис.

                                                                                                 Один раз на семестр.
2.Черговому адміністратору, черговим вчителям, старшому черговому вчителю (відповідно до графіка чергування по школі) дотримуватися положення про чергування.
2.1 Про кожний нещасний випадок доповідати заступнику  директора з виховної роботи Ілюшиній О.А..

3. Зобов’язати вчителів, які проводять останні уроки, супроводжувати учнів та забезпечувати порядок під час виходу учнів з вестибюля школи. 

4.Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Директор школи                                                                    В.О. Гонта

З наказом ознайомлена:

Ілюшина О.А.

  Додаток 3

                                                                                                    до наказу по школі

                                                                                                    від _________№___

Положення про чергування

Вступ

Положення про чергування  в школі складено з урахування вимог Статуту школи, Правил внутрішнього трудового розпорядку, а також відповідно до умов роботи та традицій школи і вводиться з метою успішного забезпечення навчальних і позакласних занять, режиму і порядку в школі, виховання свідомої дисципліни в учнів, чіткого і безумовного виконання учнями правил для учнів та єдиних педагогічних вимог.

Чергування – важливе доручення від усього колективу закладу, хороша школа набуття учнями організаторських навичок, досвіду, вимогливості до своїх товаришів.

Підвищення ролі чергування по школі і класах – першочергове завдання учнівського сектору школи та всього педагогічного колективу.

До чергування по школі залучаються учні 9-11 класів, та 8-х один тиждень в кінці року.  Організаторами чергування є класний керівник та відповідальний за чергування  (учень класу) .

Вводиться журнал чергування по школі, в якому фіксується інформація про відповідальних за пости, зауваження та заходи щодо усунення цих зауважень. В кінці тижня відбувається передача чергування наступному класу.   

Під час чергування учні чергового класу повинні мати бейджики з записом: ПІБ, клас.

Обов’язки чергового адміністратора:

· приходити до школи о 7.45;

· відповідати за правильну організацію НВП у школі протягом навчального дня, виконування педагогічними та іншими працівниками, учнями Статуту школи, правил внутрішнього трудового розпорядку, правил для учнів, єдиних педагогічних вимог та плану роботи школи;

· організовувати своєчасну заміну уроків, хворих або відсутніх з поважних причин учителів;

· здійснювати контроль за о чергуванням по школі черговим вчителем та учнями; 

· здійснювати контроль за  проведенням  додаткових занять з учнями (гуртків, спецкурсів)  та позакласних заходів;

· вживати необхідних заходів до працівників та учнів, які допускають порушення Статуту школи, правила внутрішнього трудового розпорядку, правила для учнів, єдині педагогічні вимоги.
Обов’язки чергового вчителя:

· розпочинати чергування о 8.00;

· своїм зовнішнім виглядом, культурою поведінки, принциповістю, ініціативністю, чіткістю і оперативністю у виконанні своїх обов’язків  бути зразком для вчителів та учнів школи;

· здійснювати контроль за діяльністю чергових на постах. 

· слідкувати за підтриманням чистоти і порядку в школі та на території школі;

· доповідати черговому адміністратору, класним керівникам про порушення  дисципліни учнями і псування шкільного майна;

· слідкувати за графіком відвідування учнями їдальні та забезпечувати порядок під час споживання їжі;

· не допускати паління учнів у приміщеннях школи та на пришкільній території.

· здійснювати контроль за виконанням учнями правил безпечної  поведінки на перервах.
·  проводити профілактичну роботу щодо запобігання травматизму серед учнів під час навчально-виховного процесу.
·  терміново  повідомляти керівника закладу освіти про кожний нещасний випадок, що трапився з учнем, організовувати надання першої долікарської допомоги потерпілому, викликати медпрацівника.

· фіксувати у «журналі чергування» всі порушення учнів.

· - закінчувати чергування по школі після закінчення навчальних занять;           
· при відсутності чергового адміністратора виконувати його обов’язки.

Обов’язки класного керівника чергового класу:
· активно сприяти адміністрації школи  та педагогічному колективу в створенні умов для успішного ходу навчально-виховного процесу в школі, виконанню режиму дня, підтриманні чистоти і порядку в закладі;

· спільно із старостою класу визначати чергових на постах, проводити їх інструктаж, визначати свого помічника для спільного чергування;

· керувати розстановкою чергових на пости;

· організовувати чергових на підготовку школи до проведення навчальних занять;

· брати список учнів які запізнилися у соціального педагога, та вивішувати його на стенді в учительській;
· здійснювати контроль за виконанням учнями правил безпечної  поведінки на перервах.
·  проводити профілактичну роботу щодо запобігання травматизму серед учнів під час навчально-виховного процесу.
·  терміново  повідомляти керівника закладу освіти про кожний нещасний випадок, що трапився з учнем, організовувати надання першої долікарської допомоги потерпілому, викликати медпрацівника.

· фіксувати у «журналі чергування» всі порушення учнів.

· - закінчувати чергування по школі після закінчення навчальних занять;           
· бути присутнім при підведенні підсумків чергування класу;

· вносити свої пропозиції щодо організації чергування по школі.

Обов’язки відповідального чергового класу
· спільно з класним керівником розподіляти учнів на пости; 

· доповідати класному керівнику про готовність класу до чергування по школі;

· слідкувати за своєчасним виходом учнів на пости протягом дня, у випадку відсутності того чи іншого чергового робить відповідні зміни;

· наприкінці дня доповідати  класному керівнику про хід і підсумки чергування класу;

· вносити свої пропозиції про заохочення та стягнення учням, що чергували на постах;

· разом із класним керівником підводити підсумки чергування по школі, та передавати чергування наступному класу.
Обов’язки учнів чергового класу.
· беруть активну участь у забезпеченні умов, необхідних для нормальної організації навчання та дотримання всіма учнями встановленого режиму чистоти та порядку. 
· своїм зовнішнім виглядом, культурою поведінки чіткістю і колективністю виконання обов’язків є зразком для всіх учнів школи;

· розпочинають чергування о 07.40 ранку на постах для чергування з бейджиками з відповідними написами (ПІБ, клас);

· висловлюють свої зауваження щодо чергування по школі , вносять пропозиції для покращення чергування;
-  .не допускають паління учнів у приміщеннях школи та на пришкільній території. 

  - забезпечують чистоту і порядок у школі та на території;
- забезпечують дисципліновану поведінку учнів під час перерв, порядок                   відвідування учнями шкільної  їдальні,  бібліотеки;

- повідомляють чергового вчителя або класного керівника про правопорушення які були виявлені під час чергування;

· проводять  профілактичну  роботу (у вигляді бесід, усних попереджень) щодо  запобігання  травматизму серед учнів під час навчально-виховного процесу;

· терміново  повідомляють чергового вчителя чи керівника закладу освіти про кожний   нещасний випадок, що трапився з учнем, допомагають організувати надання  першої долікарської   допомоги   потерпілому,  викликати медпрацівника;

-  несуть матеріальну і моральну відповідальність на кожному посту (якщо ним не було виявлено порушників). 
Обов’язки чергових по класу:

· готувати кабінет до уроку, провітрювати клас, витирати дошку вологою ганчіркою, класти крейду на місце, поливати квіти;

· на перервах слідкувати за тим, щоб всі учні виходили з класу, підтримувати зразковий санітарний стан класу, не допускати псування шкільного майна;

· несуть відповідальність за санітарний стан і збереження майна у класі;

· слідкують за чистотою взуття своїх однокласників, а також зовнішнім виглядом.

                                                                                                                                                      Додаток 4

                                                                                                              до наказу по школі

                                                                                                              від​​​​_______№_____

Журнал чергування

Дата____________________                               черговий  клас___________

Класний керівник _______________________________________________

Вхід до школи корпус № ІІ

  _______________________________________________________________________

І поверх

Праве крило                                                          Ліве крило

_____________________________          ________________________________

_____________________________          ________________________________

Сходи І поверх

Праве крило                                                          Ліве крило

_____________________________            _______________________________

____________________________             _______________________________

ІІ поверх

Праве крило                                                          Ліве крило

_____________________________           _______________________________

_____________________________          ________________________________

Сходи ІІ поверх

Праве крило                                                          Ліве крило

_____________________________           ________________________________

_____________________________          ________________________________

ІІІ поверх

Праве крило                                                          Ліве крило

_____________________________           _______________________________

_____________________________           ________________________________

Їдальня

_______________________________________________________________________

Перехід на корпус  І

_______________________________________________________________________

                                       Подвір’я школи (  осінь – весна)

_______________________________________________________________________

Спортивний майданчик на подвір’ї школи ( осінь - весна)

_______________________________________________________________________

	Дата
	Зауваження під час чергування
	Заходи по усуненню.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Відповідальний  за чергування ________________________________________

Чергування прийняв _____________ клас.
