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ПОСАДОВА ІНСТРУКЦІЯ

Технолога  громадського (учнівського) харчування  групи централізованого господарського обслуговування відділу освіти Жовківської районної державної адміністрації

1. Загальні положення.
1.1. Технолог  громадського (учнівського) харчування  групи централізованого господарського обслуговування призначається на посаду і звільняється з посади начальником відділу освіти. 
В своїй діяльності технолог  громадського (учнівського) харчування  підпорядковується керівнику сектора учнівського харчування відділу освіти та співпрацює з головним спеціалістом відділу освіти, який відповідає за організацію харчування школярів.
1.2. кваліфікаційні вимоги: вища або середня спеціальна освіта по спеціальностях організації громадського харчування.
1.З. В своїй діяльності технолог  громадського (учнівського) харчування  керується нормативно-інструктивними документами з питань організації дитячого харчування, проведення закупівель у шкільні їдальні і буфети продуктів дитячого харчування, правилами внутрішнього трудового розпорядку, даною інструкцією.

1.4. Технолог  громадського (учнівського) харчування групи централізованого господарського обслуговування повинен знати:

- чинне законодавство України, що регламентує підприємницьку діяльність;
- нормативно-правові акти та документи з державного регулювання функціонування закладів дитячого харчування;
- організацію та економіко-фінансові основи функціонування закладів дитячого харчування;
- правила роботи підприємств громадського харчування;
- порядок впровадження нових безпечних науково обгрунтованих технологій виготовляння (обробки, переробки) харчових продуктів, продовольчої сировини, розробки та виробництва нових видів спеціальних та екологічно чистих харчових продуктів, продовольчої сировини;
- сучасні технології приготування кулінарної продукції та її асортимент; порядок калькуляції цін на готову продукцію;
- вимоги щодо забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення;
- права, обов’язки та відповідальність виробників, продавців (постачальників) щодо забезпечення належної якості та безпеки харчових продуктів і продовольчої сировини;
- категорії і види стандартів, іншу нормативно-технічну документацію щодо сертифікації сировини, напівфабрикатів та готової продукції; правила та принципи організації виробничого процесу; здійснення процедур закупівель продуктів харчування;
- наукові основи розпорядництва, регулювання і координації діяльності працівників на посадах нижчого рівня;
- основні положення і порядок перепідготовки і підвищення кваліфікації працівників;
- порядок проведення атестації працівників;
- основи трудового законодавства; діловодство;
- правила і норми охорони праці, протипожежного захисту, виробничої санітарії та особистої гігієни.

2 Функціональні обов’язки:

- Розробляє пропозиції з впровадження нових технологічних процесів виробництва продукції харчування в шкільних їдальнях з використанням нової техніки, технології, передових прийомів і методів праці, раціональних видів обслуговування, які дозволяють підвищити рівень обслуговування школярів.
- Організовує розроблення та затвердження нових рецептур та технологій приготування страв та виробів; норм відходів та витрат у процесі кулінарної обробки нових видів сировини; раціональних норм харчування з урахуванням запитів різних груп населення, фірмових, дієтичних страв та виробів за спеціальними формулами та рецептами; бере участь у складанні меню та його погодженні.
- Контролює додержання технології приготування та відпуску страв і виробів, калькуляції цін, виконання санітарно-гігієнічних вимог та правил безпеки харчування.
- Забезпечує проведення закупівель продукції для шкільних їдалень згідно вимог діючого законодавства (тендер та інші види закупівель).
- Розробляє і відповідно погоджує із поставщиками та районною санітарною службою графіки завозу продуктів дитячого харчування у школи району та здійснює систематичний контроль за їх дотриманням. 
- Бере участь у роботі з підвищення професійного рівня працівників шкільних їдалень, розробленні організаційно-технологічних заходів щодо поліпшення організації праці, підвищення якості продукції та культури обслуговування споживачів.
- Здійснює контроль за технологією приготування страв згідно калькуляційних карточок.


- Здійснює контроль за дотриманням правил роботи шкільних їдалень та продажем товарів, за постійною  наявністю у продажі товарів та виробів встановленого асортименту.
3. Права.
3.1. Технолог  громадського (учнівського) харчування  групи централізованого господарського обслуговування відділу освіти користується правами, визначеними законодавством України.

4. Відповідальність.
4.1. За порушення правил внутрішнього розпорядку, даної інструкції, недотримання дисципліни праці до технолога  громадського (учнівського) харчування  можуть застосовуватись такі заходи стягнення: догана, звільнення з роботи.

З інструкцією ознайомлений.
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